
Wie erstelle ich einen FSR-
Kom Antrag?

1) Allgemeines 

2) Aufbau eines Antrags 

3) Fragen?



1) Allgemeines 
→ Antragsrecht
§ 3 Absatz 3 Satzung des StuRa

[Jedes Mitglied der Studierendenschaft hat das Recht, schriftliche Anfragen und Anträge an den Studierendenrat 
und die Organe seiner Fachschaften zu richten. Die Ausübung dieses Rechtes wird durch die Geschäftsordnung des 
Studierendenrates sowie durch die Ordnungen der Fachschaften geregelt….]

→Nachweis Antragsrecht und Rederecht durch Protokoll der Delegierten
§ 3 Absatz 2 GO der FSR-Kom 

[Jeder Fachschaftsrat wählt mindestens eine Delegierte oder einen Delegierten mit Antrags und Rederecht.]

§ 3 Absatz 3 GO der FSR-Kom

[Die Delegationsberechtigung muss der zuständigen Stelle des StuRa (an UNS!!!)  durch Vorlage des 
entsprechenden Sitzungsprotokolls zur Wahl der Delegierten umgehend angezeigt werden. Das 
Wahlergebnis muss die Anzahl aller Stimmen (Ja/Nein/Enthaltung) enthalten und im Protokoll eindeutig 
gekennzeichnet werden.]

→Antragsrecht nur mit gültiger Ausleihliste
§ 3 Absatz 4 GO der FSR-Kom 

[Anträge gem. § 2 Abs. 2 lit h dieser Ordnung werden nur behandelt, wenn der zuständigen Stelle 
des Studierendenrates eine aktuelle Ausleihliste des antragstellenden Fachschaftsrates vorliegt. 
Die Ausleihliste muss alle Gegenstände enthalten, die mit Mitteln aus dem 20-CentTopf 
angeschafft worden sind. Zusätzlich muss die Ausleihliste auch verleihbare Gegenstände aus dem 
FSR-Inventar beinhalten. Zu Beginn einer neuen Amtszeit muss eine aktualisierte Version der 
Ausleihliste bei der zuständigen Stelle des StuRa eingereicht werden.]



2) Aufbau eines Antrags Teil 1: Formular Finanzantrag

https://www.fsrkom.uni-jena.de/downloads.html
Homepage FSR-Kom→ Downloads → unter Formulare → Finanzantrag

→ M-Nummer wird vom HHV eingetragen

→ Bitte keine privaten Kontaktdaten, das 
müssen wir schwärzen

→ Unterschrift Antragsteller links unten
wichtig!

https://www.fsrkom.uni-jena.de/downloads.html


Beispiel Finanzantrag M-042-2020

→ Entweder handschriftlich oder digital in PDF

Trägt der 
HHV ein 

→ Unterschrift des Antragstellers unter 
Finanzantrag sehr wichtig



2) Aufbau eines Antrags Teil 2: Begründungstext 

Was soll drin stehen? 

- Genauer Name des 
Gegenstands im 
Finanzantrag 

- Wann?/Wo?/Wer?
(falls benötigt)

- Preis
- Nutzen für die gesamte 

Studierendenschaft 
beschreiben 

- Oder Kernaufgabe der 
Fachschaft etc. 



Anforderungen an einen Finanzplan 

2) Aufbau eines Antrags Teil 3: Finanzplan bzw. 
Gesamtaufstellung aller Kosten oder Angebote
→ Finanzplan zB. bei Klausurtagung, Sportturnieren, Vortragsreihen

→ Angebote zB. bei Glühweinkocher, Garnituren, Kabel, technische Anschaffungen

Einnahmen & Ausgaben →muss 
beides den gleichen Betrag haben, 
Summe sollte passen

FSR-Kom Anteil sollte klar 
gekennzeichnet sein 

Gesamtaufstellung aller Kosten: 
Bietet sich auch z.B. bei 
Bundesfachschaftentagungen an



→ Ab 100€ müssen 3 verschiedene Angebote vorgelegt werden (gerne als 
Screenshot oder Angebot, bitte keine unzähligen Kundenbewertungen)

2) Aufbau eines Antrags Teil 3: Finanzplan oder Angebote
→ Finanzplan zB. bei Klausurtagung, Sportturnieren, Vortragsreihen

→ Angebote zB. bei Glühweinkocher, Garnituren, Kabel, technische Anschaffungen

Beispiel BuFaTa Anreise 3 Angebote 



- Gültiges Protokoll (erkennbares Datum, Abstimmungsergebnis, Titel 
des FSR-Kom Antrags)

→ Bitte nur vollständige Protokolle abgeben, idealerweise mit 
Markierung der betreffenden Stelle 

2) Aufbau eines Antrags Teil 4: Protokoll mit Beschluss des 
FSR-Kom Antrags

Beispiel Abstimmungstext aus einem 
FSR-Protokoll



• Antragsformular 
+ Antragstext inkl. *Begründung der Dringlichkeit (falls nötig)
+ Finanzplan (Gesamtkostenaufstellung)/oder Angebote 
+ gültiges Protokoll

→als PDF zusammenfügen und an 
sprecher@fsrkom.uni-jena.de UND 
buero@stura.uni-jena.de UND 
finanzen@stura.uni-jena.de

schicken → Betreff: „Antragsinhalt, Fachschaftsrat“

→ Oder Schriftlich beim Vorstand (persönlich oder Postfach) einreichen

*Begründung der Dringlichkeit (nachdem die Einladung durch den Sprecher erfolgt ist), 
nach §12 Absatz 2 GO des StuRa

2) Aufbau eines Antrags Teil 5: Zusammenfügen und an den 
Sprecher & Büro StuRa schicken (spätestens bis zum festgelegten 
Datum des Sprechers, siehe §5 Absatz 2 GO FSR-Kom)

mailto:sprecher@fsrkom.uni-jena.de
mailto:buero@stura.uni-jena.de
mailto:finanzen@stura.uni-jena.de


Fragen?
gerne an sprecher@fsrkom.uni-jena.de

mailto:sprecher@fsrkom.uni-jena.de

